
ประกาศเทศบาลตําบลก้านเหลือง 
เร่ือง  การดําเนินการตามพระราชบัญญัติข้อมูลข่าวสารของราชการ  พ.ศ.  ๒๕๔๐ 

เก่ียวกับข้อมูลข่าวสารส่วนบุคคลของเทศบาลตําบลก้านเหลือง 
 
 

เพื่อให้เป็นไปตามมาตรา  ๒๓  (๓)  แห่งพระราชบัญญัติข้อมูลข่าวสารของราชการ  พ.ศ.  ๒๕๔๐   
ที่กําหนดให้หน่วยงานของรัฐต้องปฏิบัติเก่ียวกับการจัดระบบข้อมูลข่าวสารส่วนบุคคล  โดยจัดให้มีการพิมพ์ 
ในราชกิจจานุเบกษาและตรวจสอบแก้ไขให้ถูกต้องเสมอ 

เทศบาลตําบลก้านเหลืองได้จัดระบบข้อมูลข่าวสารส่วนบุคคล  ตามพระราชบัญญัติข้อมูลข่าวสาร 
ของราชการ  พ.ศ.  ๒๕๔๐  ดังนี้   

(ก) ประเภทของบุคคลที่มีการจัดเก็บไว้   
 ๑. คณะผู้บริหารเทศบาลตําบลก้านเหลือง   
 ๒. สมาชิกสภาเทศบาลตําบลก้านเหลือง   
 ๓. พนักงานเทศบาล  สังกัดเทศบาลตําบลก้านเหลือง   
 ๔. พนักงานครูเทศบาล  สังกัดเทศบาลตําบลก้านเหลือง   
 ๕. ลูกจ้างประจํา  สังกัดเทศบาลตําบลก้านเหลือง   
 ๖. พนักงานจ้าง  สังกัดเทศบาลตําบลก้านเหลือง   
 ๗. บุคคลที่มีหน้าที่ เสียภาษีป้าย  ภาษีโรงเรือนและที่ดิน  ภาษีบํารุงท้องที่ในเขต 

เทศบาลตําบลก้านเหลือง   
 ๘. บุคคลที่เป็นคู่สัญญากับเทศบาลตําบลก้านเหลือง   
(ข) ประเภทของระบบข้อมูลข่าวสารส่วนบุคคล   
 ๑. ข้อ  ๑ - ๒  ตาม  (ก)  ทะเบียนประวัติผู้บริหาร/สมาชิกสภาเทศบาลตําบลก้านเหลือง   
 ๒. ข้อ  ๓ - ๖  ตาม  (ก)  แฟ้มประวัติ/บัตรประวัติ   
 ๓. ข้อ  ๗ - ๘  ตาม  (ก)  ทะเบียนภาษีต่าง ๆ  ใบเสร็จรับเงิน  ฎีกาเบิกจ่ายเงินและ

สัญญาต่าง ๆ   
(ค) ลักษณะการใช้ข้อมูลปกติ   
 ๑. ข้อ  ๑ - ๒  ตาม  (ก)  ใช้ในการควบคุม  ดูแล  ตรวจสอบการบริหารงานและ 

การปฏิบัติหน้าที่ตามวาระที่กําหนด   
 ๒. ข้อ  ๓ - ๖  ตาม  (ก)  ใช้ในการบริหารงานบุคคลของเทศบาลตําบลก้านเหลือง   
 ๓. ข้อ  ๗ - ๘  ตาม  (ก)  ใช้ในการบริหารการเงิน  การคลัง  ใช้ในการเบิกจ่ายเงิน   

ให้กับคู่สัญญา  และใช้เป็นหลักฐานในการเรียกเก็บภาษี  การประเมินภาษีและการประมาณการรายได ้
ประจําปีของเทศบาลตําบลก้านเหลือง   

้หนา   ๙

่เลม   ๑๔๐   ตอนพิเศษ   ๑๓๗    ง ราชกิจจานุเบกษา ๑๓   มิถุนายน   ๒๕๖๖



(ง) วิธีการขอตรวจดูข้อมูลข่าวสารของเจ้าของข้อมูล   
 ๑. ข้อ  ๑ - ๒  ตาม  (ก)  กรอกแบบฟอร์มขอตรวจสอบทะเบียนประวัติ  สําหรับกรณี  

ของคณะผู้บริหารเทศบาลตําบลก้านเหลืองให้ผู้ว่าราชการจังหวัดขอนแก่นพิจารณาอนุมัติ  ส่วนกรณี 
ของสมาชิกสภาเทศบาลตําบลก้านเหลืองให้ประธานสภาเทศบาลตําบลก้านเหลืองพิจารณาอนุมัติ   

 ๒. ข้อ  ๓ - ๖  ตาม  (ก)  กรอกแบบฟอร์มขอตรวจสอบแฟ้มประวัติ/บัตรประวัติ   
และให้ปลัดเทศบาลตําบลก้านเหลืองพิจารณาอนุมัติ   

 ๓. ข้อ  ๗ - ๘  ตาม  (ก)  กรอกแบบฟอร์มขอตรวจสอบเอกสารหลักฐานต่าง ๆ   
และให้ปลัดเทศบาลตําบลก้านเหลืองพิจารณาอนุมัติ   

(จ) วิธีการขอให้แก้ไขเปลี่ยนแปลงข้อมูล   
 ๑. ข้อ  ๑ - ๒  ตาม  (ก)  ขอแก้ไขเปลี่ยนแปลงข้อมูล  ดังนี้   
   - ขอแก้ไขเปลี่ยนแปลงข้อมูลโดยการย่ืนคําร้อง  พร้อมทั้งแนบสําเนาเอกสารหลักฐาน  

ที่เก่ียวข้องสําหรับกรณีของคณะเทศมนตรีต้องขออนุมัติจากผู้ว่าราชการจังหวัดขอนแก่น  ส่วนกรณี  
สมาชิกสภาเทศบาลตําบลก้านเหลืองต้องขออนุมัติจากประธานสภาเทศบาลตําบลก้านเหลือง   
หลังจากนั้น  เจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบจะดําเนินการแก้ไขต่อไป   

 ๒. นําข้อ  ๓ - ๖  ตาม  (ก)  ขอเปลี่ยนแปลงแก้ไขข้อมูลได้  ดังนี้   
  -  การขอแก้ไขวัน  เดือน  ปีเกิด  ปฏิบัติตามระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรี  ว่าด้วย 

การขอแก้ไขวัน  เดือน  ปีเกิด  ในทะเบียนประวัติข้าราชการ  พ.ศ.  ๒๕๔๘   
  -  การขอแก้ไขเพิ่มเติมรายการในทะเบียนประวัติ  มีแนวปฏิบัติ  ดงันี้   
   (๑) รายการเปลี่ยนแปลงหรือเพิ่มเติมที่จะต้องแจ้งให้เทศบาลตําบลก้านเหลืองทราบ   

เพื่อบันทึกในแฟ้มประวัติ/บัตรประวัติ   
    (๑.๑) การผ่านการอบรม  ดูงาน  และการได้รับเคร่ืองราชอิสริยาภรณ์   

แจ้งการเปลี่ยนแปลงหรือเพิ่มเติมรายการดังกล่าว  โดยแนบสําเนาเอกสารหลักฐานที่เก่ียวข้อง   
ให้เทศบาลตําบลก้านเหลือง  จาํนวน  ๑  ชุด   

    (๑.๒) การเพิ่มวุฒิการศึกษา  ใช้หลักฐานประกาศนียบัตร  ปริญญาบัตร  
และสําเนาใบแสดงผลการศึกษา  (Transcript)  จํานวน  ๑  ชุด   

    (๑.๓) การเปลี่ยนชื่อตัว - ชื่อสกุล  ให้แจ้งการเปลี่ยนแปลงโดยแนบสําเนาเอกสาร
หลักฐานการเปลี่ยนชื่อตัว - ชื่อสกุล  พร้อมกับแนบ  ท.ร.  ๑๔  (สําเนาทะเบียนบ้าน)  จํานวน  ๑  ชุด   

    (๑.๔) การเพิ่มรายการอื่น ๆ  เช่น  การได้รับคัดเลือกเป็นพนักงานเทศบาลดีเด่น  
เป็นต้น  ให้ส่งสําเนาใบประกาศ  หรือหลักฐานอื่น ๆ  จํานวน  ๑  ชุด   

   (๒) หลักฐานเอกสารที่ส่งให้เทศบาลตําบลก้านเหลือง  ต้องรับรองสําเนาถูกต้อง  
ตามระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรี  ว่าด้วยงานสารบรรณ  พ.ศ.  ๒๕๒๖  ข้อ  ๓๑  ทุกคร้ัง   

 ๓. ข้อ  ๗ - ๘  ตาม  (ก)  ขอแก้ไขเปลี่ยนแปลงข้อมูล  ดังนี้   

้หนา   ๑๐

่เลม   ๑๔๐   ตอนพิเศษ   ๑๓๗    ง ราชกิจจานุเบกษา ๑๓   มิถุนายน   ๒๕๖๖



  -  ขอแก้ไขเปลี่ยนแปลงข้อมูลโดยการยื่นคําร้อง  พร้อมทั้งแนบสําเนาเอกสารที่ถูกต้อง  
มารับรองยืนยัน   

(ฉ) แหล่งที่มาของข้อมูล   
 ๑. ข้อ  ๑ - ๒  ตาม  (ก)  จากใบสมัครรับเลือกตั้ง/ประกาศคณะกรรมการการเลือกตั้ง/

คําสั่งแต่งตั้ง   
 ๒. ข้อ  ๓ - ๖  ตาม  (ก)  จากเจ้าของประวัติ/คําสั่งแต่งตั้ง  ย้าย  เลื่อนขั้นเงินเดือน 
 ๓. ข้อ  ๗  ตาม  (ก)  จากการตรวจสํารวจ  และการย่ืนแบบภาษี   
 ๔. ข้อ  ๘  ตาม  (ก)  จากสัญญาต่าง ๆ 

 
ประกาศ  ณ  วันที่  31  ตุลาคม  พ.ศ.  ๒๕๖5 

จิระ  ยอดเพชร   
นายกเทศมนตรีตําบลก้านเหลือง 

้หนา   ๑๑

่เลม   ๑๔๐   ตอนพิเศษ   ๑๓๗    ง ราชกิจจานุเบกษา ๑๓   มิถุนายน   ๒๕๖๖


