
 

ประกาศเทศบาลตําบลกานเหลือง 
เรื่อง  การรับสมัครบุคคลเพื่อการสรรหาและการเลือกสรรเปนพนักงานจางตามภารกิจของเทศบาลตําบลกานเหลือง 

.......................................................... 

  ดวยเทศบาลตําบลกานเหลือง   ประสงครับสมัครบุคคลเพ่ือการสรรหาและเลือกสรรเพ่ือจางเปน
พนักงานจาง  ฉะนั้น  อาศัยอํานาจตามความในขอ  ๑๘,๑๙  แหงประกาศคณะกรรมการพนักงานเทศบาลจังหวัด
ขอนแกน  เรื่อง  หลักเกณฑและเงื่อนไขเก่ียวกับพนักงานจางสําหรับเทศบาล  จึงประกาศรับสมัครบุคคลเพ่ือการสรรหา
และเลือกสรร  จํานวน   ๔  อัตรา โดยมีรายละเอียด   ดังตอไปนี ้

  ๑.ประเภทและตําแหนงที่รับสมัคร   
      ประเภทพนักงานจางตามภารกิจ   
      สํานักปลัด 
                         -ตําแหนง  พนักงานขับรถยนต  ( ทักษะ )       จํานวน  ๒  อัตรา 

    -ตําแหนง  พนักงานขับรถยนต (รถบรรทุกน้ํา ) (ทักษะ) จํานวน  ๑  อัตรา 
     กองคลัง 
     -ตําแหนง  ผูชวยเจาพนักงานการเงินและบัญชี (คุณวุฒิ)  จํานวน  ๑  อัตรา 

   

  ๒.คุณสมบัติทั่วไป  และคณุสมบัติเฉพาะสําหรับตําแหนงของผูซึ่งจะไดรับการจาง 
.  ๒.๑ คุณสมบัติท่ัวไป  ผูสมัครผูซึ่งจะไดรับการจางเปนพนักงานจาง  ตองมีคุณสมบัติและไมมีลักษณะ
ตองหาม  ตามขอ ๔  แหงประกาศคณะกรรมการพนักงานเทศบาลจังหวัดขอนแกน  เรื่อง  หลักเกณฑและเงื่อนไข
เก่ียวกับพนักงานจางสําหรับเทศบาล  ลงวันที่ ๒๘  มิถุนายน  ๒๕๔๗  ดังตอไปนี ้

๑) สัญชาติไทย 
๒) มีอายุไมต่ํากวา ๑๘ ป  และไมเกิน ๖๐ ป  ( นับถึงวันรับสมัคร) 
๓) ไมเปนบุคคลลมละลาย 
๔) ไมเปนผูมีกายทุพพลภาพจนไมสามารถปฏิบัติหนาที่ได  ไรความสามารถหรือจิตฟนเฟอน          

ไมสมประกอบ หรือเปนโรคที่กําหนดไวในประกาศกําหนดโรคที่เปนลักษณะตองหามเบื้องตน
สําหรับพนักงานเทศบาล 

๕) ไมเปนผูดํารงตําแหนงทางการเมือง  กรรมการพรรคการเมือง หรือเจาหนาที่ในพรรคการเมือง 
๖) ไมเปนผูดํารงตําแหนงผูบริหารทองถ่ิน  คณะผูบริหารทองถิ่น  สมาชิกสภาทองถ่ิน 
๗) ไมเปนผูเคยตองรับโทษจําคุกพิพากษาถึงที่สุด  ใหจําคุกเพราะกระทําความผิดทางอาญา  เวนแต

เปนโทษสําหรับความผิดที่ไดกระทําโดยประมาท  หรือความผิดลหุโทษ 
๘) ไมเปนผูเคยถูกลงโทษใหออก ปลดปลอย  หรือไลออกจากราชการ  รัฐวิสาหกิจ  หรือหนวยงานอื่น

ของรัฐ 
๙) ไมเปนขาราชการหรือลูกจางของสวนราชการ  พนักงานหรือลูกจางของหนวยงานอ่ืนของรัฐ  

รัฐวิสาหกิจ  หรือพนักงานหรือลูกจางของราชการสวนทองถ่ิน 
 
 
 
 
 
 



 
-๒- 

 
หมายเหตุ  ผูที่ผานการสรรหาและเลือกสรร   ในวันที่ทําสัญญาจางจะตองไมเปนขาราชการหรือ
ลูกจางของสวนราชการ  พนักงานหรือลูกจางของหนวยงานอ่ืนของรัฐ  รัฐวิสาหกิจ  หรือพนักงาน
หรือลูกจางของราชการสวนทองถ่ิน  และจะตองนําใบรับรองแพทยซึ่งออกใหไมเกิน ๑  เดือน  และ
แสดงวา  ไมเปนโรคที่ตองหามตามประกาศคณะกรรมการพนักงานเทศบาลจังหวัดขอนแกน  เรื่อง  
หลักเกณฑและเงื่อนไขเกี่ยวกับการบริหารงานบุคคลของเทศบาล   ( ฉบับที่  ๗๕ )  พ.ศ.๒๕๖๔  
ลงวันที่  ๓๐  กันยายน  ๒๕๖๔  ไดแก  วัณโรคระยะแพรกระจายเชื้อ  โรคเทาชางในระยะที่
ปรากฏอาการเปนท่ีรังเกียจแกสังคม  โรคติดยาเสพติดใหโทษ  โรคพิษสุราเรื้อรัง  ที่ปรากฏอาการ
เดนชัดหรือรุนแรงและเปนอุปสรรคตอการปฏิบัติงานในหนาท่ีตามที่คณะกรรมการพนักงาน
เทศบาลจังหวัดขอนแกนกําหนดมายืน่ดวย 

๒.๒  คุณสมบัติเฉพาะสําหรับตําแหนง   ผูสมัครเขารับการสรรหาและเลือกสรรตําแหนงใด  จะตองมี
คุณสมบัติเฉพาะสําหรับตําแหนงนั้น  ตามบัญชีลักษณะงานของพนักงานจางตามเอกสารแนบทายประกาศรับสมัครนี้  
(  ภาคผนวก ก.) 

๓.การรับสมัครและสถานท่ีรับสมัคร 
 เทศบาลตําบลกานเหลือง  จะรับสมัครผูท่ีสนใจเขารับการสรรหาและเลือกสรรเปนพนักงานจาง  โดย

ผูสมัครยื่นใบสมัครและเอกสารตางๆ  ตามที่กําหนดดวยตนเอง  ตั้งแตวันที่ ๑๒-๒๑  กันยายน  ๒๕๖๖   ไดท่ีงานการ
เจาหนาท่ี  ฝายอํานวยการ  สํานักปลัด  เทศบาลตําบลกานเหลือง  อําเภอแวงนอย  จังหวัดขอนแกน  โทรศัพท          
๐-๔๓๓๐-๖๑๓๘    ผูสมัครเขารับการสรรหาและเลือกสรรจะตองกรอกใบสมัครดวยลายมือชื่อของตนเองใหถูกตอง  
ครบถวน   และลงลายมือชื่อผูสมัครตอเจาหนาที่รับสมัคร 

๔.เอกสารและหลักฐานท่ีจะตองย่ืนพรอมใบสมัคร 
         ผูประสงคจะสมัครเขารับการสรรหาและเลือกสรร  ใหยื่นใบสมัครดวยตนเองตอเจาหนาที่  พรอม

หลักฐานซึ่งผูสมัครไดรับรองสําเนาถูกตองและลงลายมือชื่อกํากับไวในเอกสารทุกฉบับ   ดังตอไปนี้ 
สําหรับตําแหนง  พนักงานขับรถยนต  (ทักษะ )  จํานวน  ๓  อัตรา 

(๑)  สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน   จํานวน  ๑  ฉบับ 
(๒)  สําเนาทะเบียนบาน  จํานวน  ๑  ฉบับ 
(๓)  รูปถายหนาตรงไมสวมหมวก  และไมใสแวนตาดํา  ขนาด ๑ นิ้ว  ถายครั้งเดียวไมเกิน ๖   

                เดือน  (  นับถึงวันรับสมัคร )  จํานวน  ๓  รปู  และใหผูสมัครลงนามหลังรูปถายดวย 
(๔)  สําเนาวุฒิการศึกษา  และสําเนาใบระเบียนแสดงผลการเรียน  ( Transcript ) ซึ่งแสดงวา     

                เปนผูมีคุณสมบัตเิฉพาะสําหรับตําแหนงที่สมัคร  โดยจะตองสําเร็จการศึกษาและไดรับ 
                อนุมัติจากผูมีอํานาจอนุมัติ  ภายในวันที่ปดรับสมัคร  คือวันที่  ๒๑  กันยายน   ๒๕๖๖    
                พรอมสําเนา  จํานวน  ๑  ชุด 

(๕)  หนังสือรับรองประสบการณ ๕   ป  พนักงานจางตามภารกิจ  ตําแหนง พนักงานขับรถยนต  ( ทักษะ )     
 (๖)  สําเนาใบอนุญาตขับขี่รถยนตตามกฎหมาย  เฉพาะตําแหนง  พนักงานขับรถยนต (ทักษะ) และสําเนา            
      ใบอนุญาตขับข่ีรถยนต  ประเภทที่ ๒ กรณีสมัครพนักงานจางตามภารกิจ  ตําแหนง  พนักงานขับรถยนต        
     (  รถบรรทุกน้ํา )   (ทักษะ)  จํานวน  ๑  ฉบับ 
(๗)  เอกสารหลักฐานทางทหารสําหรับผูสมัครที่เปนเพศชาย  พรอมสําเนา  จํานวน  ๑  ชุด 
(๘)  สําเนาหลักฐานอื่นๆที่เก่ียวของ เชน หลักฐานการเปลี่ยนชื่อ – สกุล (กรณีมีการเปลี่ยนชื่อตัว  และชื่อสกุล)   
      ทะเบียนสมรส  พรอมสําเนา   จํานวน  ๑  ชุด 
(๙)  ใบรับรองแพทยซึ่งแสดงวาไมเปนผูเปนโรคตองหาม  ตามที่คณะกรรมการกลางพนักงานเทศบาลกําหนด     
      ซึ่งอออกใหไมเกิน  ๑  เดือน   นับถึงวันสมัคร จํานวน  ๑  ชุด 

 
 

 



 
                                           -๓- 
 

สําหรับตําแหนง  ผูชวยเจาพนักงานการเงินและบัญช ี จํานวน  ๑ อตัรา   
(๑)  สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน   จํานวน  ๑  ฉบับ 
(๒)  สําเนาทะเบียนบาน  จํานวน  ๑  ฉบับ 
(๓)  รูปถายหนาตรงไมสวมหมวก  และไมใสแวนตาดํา  ขนาด ๑ นิ้ว  ถายครั้งเดียวไมเกิน ๖ เดือน                    
     (  นับถึงวันรับสมัคร )  จํานวน  ๓  รูป  และใหผูสมัครลงนามหลังรูปถายดวย 
(๔)  สําเนาวุฒิการศึกษา  และสําเนาใบระเบียนแสดงผลการเรียน  ( Transcript ) ซึ่งแสดงวาเปนผูม ี   
     คณุสมบัติเฉพาะสําหรับตําแหนงที่สมัคร  โดยจะตองสําเร็จการศกึษาและไดรับอนุมัติจากผูมีอํานาจอนุมัติ      
     ภายในวันที่ปดรับสมัคร  คือวันที่  ๒๑  กันยายน   ๒๕๖๖    พรอมสําเนา  จํานวน  ๑  ชุด 
(๕)  เอกสารหลักฐานทางทหารสําหรับผูสมัครที่เปนเพศชาย  พรอมสําเนา  จํานวน  ๑  ชุด 
(๖)  สําเนาหลักฐานอื่นๆที่เก่ียวของ เชน หลักฐานการเปลี่ยนชื่อ – สกุล ( กรณีมีการเปลี่ยนชื่อตัว และชื่อสกุล )     
      ทะเบียนสมรส  พรอมสําเนา   จํานวน  ๑  ชุด 
(๗)  ใบรับรองแพทยซึ่งแสดงวาไมเปนผูเปนโรคตองหาม  ตามที่คณะกรรมการกลางพนักงานเทศบาลกําหนด       
      ซึ่งอออกใหไมเกิน  ๑  เดือน   นับถึงวันสมัคร จํานวน  ๑  ชุด 
 

เทศบาลตําบลกานเหลือง   จะไมรับสมัครเขารับการสรรหาและเลือกสรรและไมใหเขาสอบสําหรับ
พระภิกษุหรือสามเณร  ทั้งนี้  ตามหนังสือสํานักงาน  ก.ท.ดวนมาก  ที่ มท ๐๓๑๑/ว ๕๖๒๖   ลงวันที่  ๒๓  มกราคม   
๒๕๒๑  และตามความในขอ ๕  ของคําสั่งเถรสมาคม  ลงวันที่  ๒๒  กันยายน  ๒๕๒๑ 

สําหรับการรับสมัครสรรหาและเลือกสรรในครั้งนี้   ใหผูสมัครตรวจสอบและรับรองตนเองวาเปนผูมี
คุณสมบัตทิั่วไปและมีคุณสมบัติเฉพาะตําแหนงตามประกาศรับสมัคร และหากทราบภายหลัง   ปรากฏวาผูสมัครรายใดมี
คุณสมบัติดังกลาวไมครบถวนตามที่ประกาศไวนั้น  เทศบาลฯจะถือวาเปนผูขาดคุณสมบัติในการรับสมัครและไมมีสิทธิ
ไดรับการจางของเทศบาลตําบลกานเหลืองในตําแหนงนี้  ท้ังนี้ในสําเนาหลักฐานทุกฉบับใหผูสมัครเขียนวา  “รับรอง
สําเนาถูกตอง”  และลงชื่อกํากับไว 

 

๕.คาธรรมเนียมในการสมัครสอบ 
ผูสมัครจะตองเสียคาธรรมเนียมในการสมัครเขารับการเลือกสรรตําแหนงละ  ๑๐๐  บาท  โดยชําระ 

คาธรรมเนียม  ในวันสมัคร  คาธรรมเนียมสมัครจะไมคนืให  เมื่อไดประกาศรายชื่อวาเปนผูมีสิทธิเขารับการเลือกสรรแลว 
 

๖.การประกาศรายชื่อผูมีสิทธิเขารับการสรรหาและเลือกสรร  และวัน  เวลา  และสถานที่เลือกสรร 
   ๖.๑  ประกาศรายชื่อผูมีสิทธิเขารับการสรรหาเลือกสรร  ในวันที ่  ๒๒   กันยายน  ๒๕๖๖           
 ณ   สํานักงานเทศบาลตําบลกานเหลือง   ตําบลกานเหลือง  อําเภอแวงนอย  จังหวัดขอนแกน  หรือทางเว็บไซต  
www.tessabankanluang.go.th  และสามารถติดตอสอบถามทางหมายเลขโทรศัพท   ๐-๔๓๓๐-๖๑๓๘    
    ๖.๒  กําหนดทดสอบในวันที่  ๒๘  กันยายน  ๒๕๖๖  ณ  หองประชุมเทศบาลตําบลกานเหลือง 
สอบขอเขียน ภาค ก.(ความรูความสามารถท่ัวไป)  และ ภาค ข.( ภาคความรูความสามารถเฉพาะตําแหนง )  ตั้งแตเวลา  
๐๙.๐๐ น. –  ๑๒.๐๐ น.  และสอบสัมภาษณ  เวลา  ๑๓.๐๐ น.  เปนตนไป 
 ๗.หลักสูตรและวิธีการสรรหาและเลือกสรร  
  คณะกรรมการดําเนินการสรรหาและเลือกสรร  จะคัดเลือกบุคคลโดยทําการทดสอบ  ประเมินความรู  
ความสามารถหรือทักษะเฉพาะในตําแหนง  และคุณสมบัติสวนบุคคลอ่ืนๆ โดยการสัมภาษณ หรือวิธีอ่ืนใดที่เหมาะสม     
รายละเอียดตาม ภาคผนวก ข. 
 

 ๘.เกณฑการตัดสิน 
   ผูท่ีจะถือวาเปนผูผานการสรรหาและเลือกสรร  จะตองเปนผูผานการประเมินสมรรถนะ  ไมต่ํากวา   
รอยละ ๖๐   โดยการดําเนินการจางจะเปนไปตามลําดับคะแนนที่ผานการประเมิน 
 
 



 
-๔- 

 

 ๙.การประกาศรายชื่อผูที่ไดรับการสรรหาและเลือกสรร 
     เทศบาลตํ าบลก าน เหลือง    จะประกาศรายชื่ อผู ที่ ผ านการการสรรหาและเลือกสรร                           
ในวันที่ ๒  ตุลาคม  ๒๕๖๖  ณ   สํานักงานเทศบาลตําบลกานเหลือง  ตําบลกานเหลือง  อําเภอแวงนอย  จังหวัด
ขอนแกน  โทร  ๐-๔๓๓๐-๖๑๓๘   โดยเรียงลําดับจากผูท่ีไดคะแนนสูงสุดลงมาตามลําดับ  ในกรณีที่มีผูผานการเลือกสรร
ไดคะแนนรวมเทากัน  ใหผูที่ไดรับเลขประจําตัวเขารับการเลือกสรรกอนเปนผูอยูในลําดับที่สูงกวา   
 ๑๐.การขึ้นบัญชผีูผานการสรรหาและเลือกสรร 
  เทศบาลตําบลกานเหลือง  จะขึ้นบัญชีผูผานการสรรหาและเลือกสรรไว  ๑  ป  นับแตวันที่ประกาศ
รายชื่อผูผานการสรรหาและเลือกสรร  และหากตรวจสอบพบภายหลังวา  ผูผานการสรรหาและเลือกสรรเปนผูมี
คุณสมบัติไมตรงตามคุณสมบัติเฉพาะสําหรับตําแหนง  หรือขาดคุณสมบัติตามที่เทศบาลกําหนด  เทศบาลตําบล
กานเหลือง  อาจถอนชื่อผูนั้นออกจากบัญชีผูผานการสรรหาและเลือกสรร  และบัญชีผูผานการสรรหาและเลือกสรรจะถูก
ยกเลิกบัญชีเม่ือมีกรณใีดกรณีหนึ่งดังตอไปนี ้
 ๑๐.๑  ผูที่ไดรับการสรรหาและเลือกสรรไดสละสิทธิ์ 
 ๑๐.๒  มีการสรรหาและเลือกสรรพนักงานจางในตําแหนงเดียวกันกับท่ีประกาศครั้งนี้  และไดข้ึนบัญชี  ผูผาน
การสรรหาและเลือกสรรไดใหม  บัญชีผูผานการสรรหาและเลือกสรรไดครั้งกอนเปนอันยกเลิก 
 ๑๐.๓  ผูไดรับการสรรหาและเลือกสรรไมมารายงานตัว  เพ่ือดําเนินการจางภายในระยะเวลาท่ีเทศบาลกําหนด  
เวนแตจะมีเหตุสุดวิสัยและไดรายงานตัวใหผูมีอํานาจสั่งจางทราบและเพ่ือพิจารณา 
  ในกรณีที่มีผูผานการสรรหาและเลือกสรรมากกวาจํานวนอัตราที่วาง  และภายหลังมีอัตราวางในงาน
ลักษณะเดียวกันหรือคลายคลึงกัน  ซึ่งเทศบาลฯ  ไดพิจารณาแลววาอาจใชบุคคลที่มีสมรรถนะในเรื่องเดียวกันไดก็อาจ   
จัดจาง  ผูผานการสรรหาและเลือกสรรจากบัญชีท่ีขึ้นไวได 
 ๑๑.ระยะเวลาการจาง 
  ตําแหนงพนักงานจางตามภารกิจ  มีกําหนดระยะเวลาการจาง  ไมเกิน ๔ ป  

 ๑๒.การดําเนินการจัดจาง 
  ผูผานการสรรหาและเลือกสรรจะไดรับการจางตามลําดับในบัญชีผูผานการสรรหาและเลือกสรรจะไดรับ
เงินคาตอบแทนในอัตรา   ดังนี ้
  พนักงานจางตามภารกิจ  ตําแหนง  ผูชวยเจาพนักงานการเงินและบัญช ี จะไดรับคาตอบแทน  ดังนี้ 
 

คุณวุฒิที่  ก.จ.,ก.ท.,หรือ ก.อบต.รับรองแลว 
 

อัตราคาตอบแทน 
ลักษณะงาน บาท 

ประกาศนียบัตรวิชาชีพ  ( ปวช.)  หรือประกาศนียบัตร  ที่มีหลักสูตรกําหนดระยะเวลา 
ศึกษาไมนอยกวา  ๑ ป ตอจากคุณวุฒิประกาศนียบัตรมัธยมศึกษาตอนปลาย  หรือไม
นอยกวา ๓ ป  ตอจากวุฒิประกาศนียบัตรมัธยมศกึษาตอนตน  หรือเทียบเทา 
 

พนักงานจาง 
ตามภารกิจ 

๙,๔๐๐ 

ประกาศนียบัตรวิชาชีพเทคนิค  ( ปวท.)  ประกาศนียบัตรวิชาการศึกษาชั้นสูง              
( ปกศ.สูง ) และอนุปริญญา  หรือประกาศนียบัตรของสวนราชการตางๆ ที่มีหลักสูตร
กําหนดระยะเวลาศึกษาไมนอยกวา ๒ ป  ตอจากวุฒิประกาศนียบัตรมัธยมศึกษาตอน
ปลายไมนอยกวา  ๔ ป  ตอจากวุฒิประกาศนียบัตรมัธยมศกึษาตอนตน  หรือเทียบเทา 
   

พนักงานจาง 
ตามภารกิจ 

๑๐,๘๔๐ 

ประกาศนียบัตรวิชาชีพชั้นสูง ( ปวส.) หรืออนุปริญญาหรือประกาศนียบัตรของสวน
ราชการตางๆ  ที่มีหลักสูตรกําหนดระยะเวลาศึกษาไวไมนอยกวา  ๓ ป  ตอจากวุฒิ
ประกาศนียบัตรมัธยมศึกษาตอนปลาย  หรือเทียบเทา 
 

พนักงานจาง 
ตามภารกิจ 

๑๑,๕๐๐ 
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 พนักงานจางตามภารกิจ  ตําแหนง  พนักงานขับรถยนต  จะไดรับคาตอบแทนเดือนละ  ๙,๔๐๐  บาท 
  เทศบาลตําบลกานเหลือง  จะดําเนินการจางบุคคลผูผานการสรรหาและเลือกสรรเปนพนักงานจาง    
ตามภารกิจของเทศบาล  เมื่อไดรับความเห็นชอบจากคณะกรรมการพนักงานเทศบาลจังหวัดขอนแกนแลวเทานั้น 

  จึงประกาศมาใหทราบโดยทั่วกัน 

    ประกาศ  ณ  วันท่ี   ๔   กันยายน  ๒๕๖๖ 
 
 

         จิระ  ยอดเพชร 
 (  นายจิระ  ยอดเพชร ) 

          นายกเทศมนตรีตําบลกานเหลือง 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 



 
 

-๑- 
           ผนวก ก. 

 
เอกสารแนบทายประกาศเทศบาลตําบลกานเหลือง  ลงวันท่ี   ๔   กันยายน  ๒๕๖๖ 

เรื่อง  รับสมัครบุคคลเพื่อสรรหาและเลือกสรรเปนพนักงานจางของเทศบาล 
ประจําปงบประมาณ  พ.ศ.๒๕๖๖  ( ครั้งที่ ๑/๒๕๖๖ ) 

…………………………………………………………. 
ชื่อตําแหนง   ผูชวยเจาพนักงานการเงนิและบัญชี 
 
หนาที่และความรับผิดชอบ 
 ปฏิบัติงานในฐานะผูปฏิบัติงานระดับตนซึ่งไมจําเปนตองใชผูสําเร็จการศึกษาระดับปริญญา  ปฏิบัติงานดาน
การเงินและบัญชี  ตามแนวทาง  แบบอยาง  ขั้นตอน  และวิธีการที่ชัดเจน  ภายใต  การกํากับแนะนํา  ตรวจสอบ  และ
ปฏิบัติงานอ่ืนตามท่ีไดรับมอบหมาย  โดยมีลักษณะงานที่ปฏิบัติในดานตางๆดังนี้ 
 
 1.ดานการปฏิบัติการ 
   ๑.๑  จัดทําและปฏิบัติงานดานเอกสารทางการเงินและบัญชีในระดับตน  เพื่อใหงานเปนไปอยางถูกตอง  ตาม
ระเบียบ  ขอบังคบั  หนังสือสั่งการและตามเปาหมายที่กําหนด 
   ๑.๒  รวบรวมรายละเอียดการจัดทํางบประมาณ  เพ่ือใชประกอบในการทํางบประมาณประจําปหนวยงาน  
และจัดทําแผนการเบิกจายเงิน  เพื่อใหการเบิกจายเงินงบประมาณเปนไปตามแผนการเบิกจายเงิน 
   ๑.๓  ดําเนินการรับ–จายเงินตามหลักฐานการรับจายเงิน  เพื่อใหการดําเนินงานดานการรับ-จายเงินเปนไป
อยางสะดวก  ถูกตองและครบถวน 
   ๑.๔  รวบรวมและจัดเก็บขอมูล  สถิติ  เอกสาร  ใบสําคัญ  และรายงานทางการเงินและบัญชีตางๆ  ที่เก่ียวของ  
เพ่ือใหงายและสะดวกในการคนหา  และเปนหลักฐานสําคัญในการอางอิงการดําเนินการตางๆทางการเงินและบัญชีตางๆ
ที่เกี่ยวของ  เพื่อใหงายและสะดวกในการคนหา  และเปนหลักฐานสําคัญในการอางอิงการดําเนินการตางๆทางการเงิน
และบัญช ี
   ๑.๕  ตรวจสอบและดูความถูกตองของเอกสารทางการเงนิ  เพ่ือใหเกิดความถูกตองในการปฏิบัติงาน 
   ๑.๖  รางหนังสือโตตอบตางๆ  ที่เก่ียวกับการเงิน  การบัญชี และการงบประมาณ  เพ่ือใหเกิดความถูกตองและ
ตรงตามมาตรฐาน  และระเบียบที่กําหนดไว 
   ๑.๗  ศึกษา  และติดตามเทคโนโลยีองคความรูใหมๆ  กฎหมาย  และระเบียบตางๆ ที่เก่ียวของกับงานการเงิน
และบัญชี  เพื่อนํามาประยุกตใชในการปฏิบัติงานไดอยางมีประสิทธิภาพสูงสุด 
 

๒.ดานการบริการ 
   ๒.๑  ใหคําแนะนํา  ตอบปญหา  ชี้แจงเก่ียวกับการเงินและบัญช ี แกเจาหนาที่ระดับรองลงมา   หนวยงาน
ราชการ  เอกชน  และประชาชนทั่วไป  เพ่ือถายทอดความรู   ความชํานาญแกผูที่สนใจ 
 ๒.๒  ประสานงานในกลุม  กับหนวยงานราชการ  เอกชน  หรือประชาชนท่ัวไป  เพ่ือขอความชวยเหลือและ
ความรวมมือในการงานการเงินและบัญชี  และแลกเปลี่ยนความรูความเชี่ยวชาญเปนประโยชนตอการทํางานของ
หนวยงาน 

 
 
 
 
 
 



 
 
 
 

-๒- 
 

ผูสมัครตองมีคุณสมบัติเฉพาะสําหรับตําแหนง  ดังนี ้
 ประเภทพนักงานจางตามภารกิจ   
 ๑.ตําแหนง  ผูชวยเจาพนักงานการเงินและบัญชี 
  คุณวุฒิอยางใดอยางหนึ่งดงัตอไปนี้ 
  ๑.ไดรับประกาศนียบัตรวิชาชีพหรือเทียบไดในระดับเดียวกัน  ในสาขาวิชาหรือทางบัญชี  พาณิชยการ  
เลขานุการ  บริหารธุรกิจ  การจัดการทั่วไป  (  เฉพาะทางบริหารธุรกิจ และการจัดการท่ัวไปตองมีการศึกษาวิชาบัญชีมา
ไมนอยกวา ๖  หนวยกิต )  หรือในสาขาวิชาหรือทางอ่ืน  ก.จ.,ก.ท. หรือ ก.อบต.กําหนดวาใชเปนคณุสมบัติเฉพาะสําหรับ
ตําแหนงนี้ได 
  ๒.ไดรับประกาศนียบัตรวิชาชีพเทคนิคหรือเทียบไดในระดับเดียวกัน  ในสาขาวิชาหรือทางบัญชี
พาณิชยการ  เลขานุการ  การบริหารธุรกิจ  การจัดการทั่วไป (  เฉพาะทางบริหารธุรกิจ  และการจัดการท่ัวไปตองมี
การศึกษาวิชาบัญชีมาไมนอยกวา  ๙  หนวยกิต )  หรือในสาขาวิชาหรือทางอ่ืนที่ ก.จ.,ก.ท.,ก.อบต.  กําหนดวาใชเปน
คุณสมบัติเฉพาะสําหรับตําแหนงนี้ได   
  ๓.ประกาศนียบัตรวิชาชีพชั้นสูงหรือเทียบไดไมต่ํากวานี้   ในสาขาวิชาทางบัญชี  พาณิชยการ  
เลขานุการ  การบริหารธุรกิจ  การจัดการทั่วไป  (  เฉพาะทางบริหารธุรกิจ   และการจัดการทั่วไป  ตองมีการศึกษาวิชา
บัญชีมาไมนอยกวา  ๑๕  หนวยกิต )  หรือในสาขาวิชาหรือทางอ่ืนที่ ก.จ.,ก.ท.,ก.อบต.  กําหนดวาใชเปนคุณสมบัติเฉพาะ
สําหรับตําแหนงนี้ได  )  
 
 

๒.ตําแหนง  พนักงานขับรถยนต  ( ทักษะ ) 
 
หนาที่และความรับผิดชอบ 

ขับรถยนต   บํารุงรักษาทําความสะอาดรถยนตและแกไขขอขัดของเล็กๆนอยๆ ในการใชรถยนต
ดังกลาวหรืองานอื่นใด  ที่เก่ียวของและปฏิบัติงานอื่นตามที่ผูบังคบับัญชามอบหมาย 

 
 คุณสมบัติเฉพาะตําแหนง 

๑.มีความรู ความสามารถและความชํานาญงานในหนาที่   และไดรับใบอนุญาตขับรถยนตตามกฎหมาย   
๒.มีความรู  ความสามารถและทักษะในงานที่ไดปฏิบัติเกี่ยวกับการขับรถยนตมาแลวไมนอยกวา ๕ ป  

โดยจะตองมีหนังสือรับรองจากนายจางหรือสวนราชการ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

ผนวก ข. 
 

เอกสารแนบทายประกาศเทศบาลตําบลกานเหลือง  ลงวันท่ี  ๔ กันยายน  ๒๕๖๖ 
เรื่อง  รับสมัครบุคคลเพื่อสรรหาและเลือกสรรเปนพนักงานจางของเทศบาล 

ประจําปงบประมาณ  พ.ศ.๒๕๖๖  ( ครั้งที่ ๑/๒๕๖๖ ) 
............................................................................... 

 

ชื่อตําแหนง   ผูชวยเจาพนักงานการเงินและบัญชี   
 
ภาค  ก.  ภาคความรูความสามารถท่ัวไป  (  คะแนนเต็ม  ๑๐๐  คะแนน  ) 
  ทดสอบความรูความสามารถดังตอไปนี้   โดยวิธีการสอบขอเขียน  (  ปรนัย ) 
  ๑.วิชาความรูความสามารถในการศึกษาวิเคราะหและสรุปเหตุผล  (  คะแนนเต็ม  ๒๕  คะแนน ) 

โดยใหสรุปความหรือประเด็นขอความหรือเรื่องราว  หรือใหวิเคราะหเหตุการณ  หรือสรุป  สมมุติฐาน  
หรือใหวิเคราะหและสรุปผลโดยการอยางอ่ืน  ซึ่งเหมาะแกการทดสอบความสามารถดังกลาวอยางใด
อยางหนึ่งหรือหลายอยางก็ได 
๒.วิชาภาษาไทย  (  คะแนนเต็ม  ๒๕  คะแนน  ) 
ทดสอบความรูความสามารถในการใชภาษา  โดยใหตีความหรือตีความจากขอความสั้นๆ  หรือบทความ
และใหพิจารณาเลือกใชภาษาในรูปแบบตางๆ  จากคําหรือกลุมคาํ  ประโยคหรือขอความสั้นๆ  หรือให
ทดสอบโดยการอยางอ่ืนที่เหมาะสมกับการทดสอบความสามารถดังกลาว   
๓.วิชาความรูพ้ืนฐานในการปฏิบัติราชการ  ( คะแนนเต็ม  ๕๐  คะแนน ) 
   (๑)  หลักปรัชญาเศรษฐกิจพอเพียง 
   (๒)  พระราชบัญญัติเทศบาล พ.ศ.๒๔๙๖  และแกไขเพ่ิมเติมจนถึงปจจุบัน 
   (๓)  พระราชกฤษฎีกา  วาดวยหลักเกณฑและวิธีการบริหารจัดการบานเมืองที่ดี  พ.ศ.๒๕๔๖ 
   (๔)  ระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรี  วาดวยงานสารบรรณ  พ.ศ.๒๕๒๖  และแกไขเพ่ิมเติมจนถึง 
         ปจจุบัน 
   (๕)  พระราชบัญญัติกําหนดแผนและขั้นตอนการกระจายอํานาจใหแกองคกรปกครองสวนทองถิ่น   
         พ.ศ.๒๕๔๒  และแกไขเพ่ิมเติมจนถึงปจจุบัน 
   (๖)  เหตุการณปจจุบัน  ดานเศรษฐกิจ  การเมือง  สังคม 
 

ภาค ข.ภาคความรูความสามารถเฉพาะตําแหนง  ( คะแนนเต็ม  ๑๐๐  คะแนน ) 
  ทดสอบความรูความสามารถทั่วไป  โดยวิธีการสอบขอเขียน  ( ปรนัย ) 

(๑)  ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวย  การรับเงิน  การเบิกจายเงิน  การฝากเงิน  การเก็บรักษาเงิน
และการตรวจสอบเงินขององคกรปกครองสวนทองถิ่น  พ.ศ.๒๕๔๗  และที่แกไขเพ่ิมเติมจนถึง
ปจจุบัน 

(๒) ระเบียบกระทรวงการคลัง  วาดวยการจัดซื้อจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ  พ.ศ.๒๕๖๐ 
(๓) ระเบียบกระทรวงมหาดไทย  วาดวยวิธีงบประมาณขององคกรปกครองสวนทองถิ่น พ.ศ.๒๕๔๑  

และที่แกไขเพ่ิมเติมจนถึงปจจุบัน 
(๔) ประกาศกระทรวงมหาดไทย  เรื่อง   หลักเกณฑและวิธีปฏิบัติการบันทึกบัญชี  การจัดทําทะเบียน  

และรายงานการเงินขององคกรปกครองสวนทองถิ่น 
(๕) ความรูเกี่ยวกับคอมพิวเตอร 
(๖) ความรูเกี่ยวกับงานตามลักษณะที่ปฏิบัติของตําแหนงที่สมัครสอบ 

 
 
 



 
 

 ภาค ค.  ภาคความเหมาะสมกับตําแหนง  ( คะแนนเต็ม  ๑๐๐  คะแนน  ) 
จะประเมินผูเขาสอบเพ่ือพิจารณาความเหมาะสมกับตําแหนงเจาหนาที่  จากประวัติสวนตัว  ประวัต ิ

การศกึษา  ประวัติการทํางาน  พฤติกรรมที่ปรากฏทางอ่ืนของเขาผูเขาสอบสัมภาษณ  เชน  ความรูที่อาจใชเปนประโยชน
ในการปฏิบัติงานในหนาที่  ความสามารถ  ประสบการณ  ทวงทีวาจา  อุปนิสัย   อารมณ   ทัศนคติ  จริยธรรมและ
คุณธรรม  การปรับตัวเขากับผูรวมงาน  รวมทั้งสังคม  และสิ่งแวดลอม  ความคดิริเริ่มสรางสรรคปฏิภาณไหวพริบ และ
บุคลิกภาพอยางอ่ืน  เปนตน   

 
ชื่อตําแหนง  พนักงานขับรถยนต  (  ทักษะ  ) 
 ภาค ก.  ความรูความสามารถท่ัวไป   ( คะแนนเต็ม  ๑๐๐ คะแนน ) 

(๑)  พระราชบัญญัติจราจรทางบก  ฉบับที่ ๑๓  พ.ศ.๒๕๖๕ 
 

ภาค ข.  ความสามารถหรือทักษะเฉพาะ  (  คะแนนเต็ม  ๑๐๐  คะแนน ) 
(๑)  มีทักษะในการขับรถ     ( คะแนนเต็ม ๕๐  คะแนน ) 
(๒) มีความสามารถในการแกไขขอขัดของเล็กๆนอยๆ ( คะแนนเต็ม ๕๐  คะแนน ) 

 
ภาค  ค.  ภาคความเหมาะสมกับตําแหนง  ( คะแนนเต็ม  ๑๐๐ คะแนน ) 

           จะประเมินผูเขาสอบเพ่ือพิจารณาความเหมาะสมกับตําแหนงเจาหนาที่  จากประวัติสวนตัว  ประวัติ
การศกึษา  ประวัติการทํางาน  พฤติกรรมที่ปรากฏทางอื่นของเขาผูเขาสอบสัมภาษณ  เชน ความรูท่ีอาจใชเปนประโยชน
ในการปฏิบัติงานในหนาที่  ความสามารถ  ประสบการณ  ทวงทีวาจา  อุปนิสัย   อารมณ   ทัศนคติ  จริยธรรมและ
คุณธรรม  การปรับตัวเขากับผูรวมงาน  รวมทั้งสังคม  และสิ่งแวดลอม  ความคดิริเริ่มสรางสรรคปฏิภาณไหวพริบ และ
บุคลิกภาพอยางอ่ืน  เปนตน   
 


